
 

 
 

 
 

 

 

  
  

       
     

 

          
       

         
           

 

   

                 
           

         

              
             

  

          
            

 

  

    
   
  
  
   
     

  

DEMANDE D’ACCRÉDITATION 
D’UN COURS DE FORMATION CONTINUE 

1.  Instructions pour faire une demande  

A.  Aperçu  

Le présent formulaire sert à évaluer les cours de formation continue (FC) en vertu des Règles visant 
les courtiers en placement et règles partiellement consolidées (les Règles CPPC) de l’Organisme 
canadien de réglementation des investissements (OCRI), entité issue de la fusion de l’Organisme 
canadien de réglementation du commerce des valeurs mobilières et de l’Association canadienne des 
courtiers de fonds mutuels. 

Les cours accrédités en vertu des Règles CPPC sont aussi reconnus aux termes de la Règle 900 des 
Règles visant les courtiers en épargne collective (Règles CEC) et ils peuvent être admissibles à la double 
inscription dans le système de suivi et de rapport de la formation continue (SSRFC). Pour obtenir des 
précisions, veuillez vous reporter aux sections 2 et 8 du présent formulaire de demande. 

Remarque : 

À compter du 4 juillet 2026, l’OCRI accréditera les cours pour les représentants de CEC au Québec en 
vertu des conditions relatives à la dispense applicable aux courtiers en épargne collective du Québec 
(les conditions de la dispense applicable aux CEC du Québec). 

Les cours accrédités par l’OCRI en vertu des conditions de la dispense applicable aux CEC du Québec 
seront également inscrits dans la ou les plateformes appropriées. On appelle ce processus la double 
inscription. 

Pour l’accréditation des cours avec double inscription, veuillez consulter les sections 2, 8 et 9. Ces 
sections doivent être remplies, selon le cas, en plus de toutes les autres sections requises. 

B.  Éléments  pédagogiques de la  FC  

Notre évaluation comprend une analyse des éléments pédagogiques suivants : 

• Objectifs généraux du cours 
• Amélioration des compétences des participants 
• Instructeurs qualifiés 
• Méthodes pédagogiques 
• Stratégies d’évaluation 
• Mesures de contrôle pour confirmer la participation 



 

C. Remplir et envoyer la demande 

Pour bien remplir votre demande : 

• remplissez toutes les sections du formulaire, à moins d’une indication contraire; 
• cochez toutes les cases applicables; 
• utilisez la page qui se trouve à la fin du formulaire pour ajouter des renseignements, au besoin; 
• fournissez tous les autres renseignements demandés, conformément à la sous-section D ci-dessous (y 

compris le matériel de formation); 
• acquittez les frais applicables à la demande conformément à la section 3 ci-dessous. 

Envoyez votre demande remplie à l’adresse accreditation@ciro.ca en indiquant les renseignements 
suivants dans l’objet : Demande d’accréditation de FC [année] – [nom du prestataire du cours] – [titre 
du cours] 

 
D. Confirmation et demande de renseignements supplémentaires 

 
Vous recevrez un courriel automatisé vous confirmant que nous avons reçu votre demande. Il est possible 
que vous receviez aussi un courriel vous demandant de fournir des renseignements, du matériel ou des 
documents à l’appui, ou dans lequel vous trouverez une liste de lacunes à corriger. 

 
Nous nous efforcerons de vous faire parvenir une demande de renseignements supplémentaires dans les 
15 jours ouvrables suivant la réception de votre formulaire de demande accompagné de votre paiement. 
Nous estimerons que la demande a été abandonnée si vous ne fournissez pas les renseignements 
demandés dans un délai de 20 jours ouvrables. Les frais applicables aux demandes ne seront pas 
remboursés. Si vous souhaitez que le cours soit examiné à une date ultérieure, vous devrez alors soumettre 
un nouveau formulaire de demande et effectuer un autre paiement. 

Nous avons pour objectif de terminer l’examen dans un délai de 15 jours ouvrables suivant la réception 
de la demande complète, qui doit comprendre le paiement des frais et les renseignements 
supplémentaires demandés. 

 
E. Ressources et références 

Règle 2700 des Règles CPPC – Exigences de formation continue s’appliquant aux personnes autorisées 

Conditions relatives à la dispense applicable aux courtiers en épargne collective du Québec 

Bulletin sur le processus d’accréditation simplifié permettant la double inscription dans le SSRFC 

Avis sur l’accréditation des cours de formation continue par l’OCRCVM 

Note d’orientation sur le programme de formation continue de l’OCRCVM 

Page Web sur la FC 

https://www.ocri.ca/media/16/download?inline
https://www.ocri.ca/pour-les-societes/courtiers-en-epargne-collective-du-quebec
https://www.ocri.ca/salle-de-presse/publications/processus-daccreditation-simplifie-permettant-la-double-inscription-dans-le-ssrfc
https://www.ocri.ca/salle-de-presse/publications/accreditation-des-cours-de-formation-continue-par-locrcvm
https://www.ocri.ca/salle-de-presse/publications/note-dorientation-sur-le-programme-de-formation-continue-de-locrcvm-1
https://www.ocri.ca/pour-les-personnes-inscrites/programmes-de-formation-continue/programme-de-formation-continue-des-courtiers-en-placement
mailto:accreditation@ciro.ca
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2. Double inscription 

Les prestataires de cours peuvent demander à ce que leurs cours soient accrédités dans le volet de la 
conformité en vertu à la fois des conditions de la dispense applicable aux CEC du Québec et de la 
Règle 900 des Règles CEC de l’OCRI en payant les frais adéquats et en remplissant les sections 8 et 9 
du présent formulaire de demande. Les cours qui satisfont aux exigences du programme pertinent de 
FC seront inscrits, selon le cas, dans la plateforme correspondante des CEC : le SSRFC pour la 
Règle 900 des Règles CEC et la plateforme de la Chambre de la sécurité financière (la Chambre) pour la 
dispense applicable aux CEC du Québec. 

Il est possible de demander la double inscription (dans le SSRFC et la plateforme de la Chambre) au 
moment de l’accréditation en payant des frais uniques de double inscription. Si la demande de double 
inscription est toutefois présentée à une date ultérieure (parce que la double inscription n’avait pas été 
sélectionnée au départ ou qu’une seule plateforme de CEC avait été choisie), il pourrait y avoir des frais 
supplémentaires. 

Si vous voulez faire inscrire votre cours dans le SSRFC et n’avez pas de compte de prestataire ni 
d’accès administrateur à la plateforme, veuillez tout d’abord écrire à mutualfunddealerce@ciro.ca. 

3. Instructions de paiement 
 

A. Méthode de paiement 
 

Les frais indiqués ci-après doivent être payés par carte de crédit sur la page de paiement de 
l’accréditation. Les instructions de paiement s’y trouvent. Assurez-vous de sélectionner le bon produit 
pour éviter des retards de traitement. 

• 300 $ par demande concernant uniquement l’accréditation par l’OCRI Sélectionnez 
« Accréditation de FC – Frais d’accréditation ». 

• 350 $ par demande concernant l’accréditation par l’OCRI et la double inscription Sélectionnez 
« Accréditation de FC – Frais d’accréditation avec double inscription ». 

 
B. Confirmation du paiement 

 
Vous recevrez un courriel automatisé confirmant le paiement. Nous recevrons aussi une copie de 
la confirmation du paiement. 

mailto:mutualfunddealerce@ciro.ca


           

           

 
 

          

 

 
 

 

           

 

                       
                        

                     
                   

 

        
                        

         

    
 

4.  Renseignements sur le demandeur  

A.  Nom  du  prestataire du  cours  
Assurez-vous d’indiquer la dénomination officielle de l’organisation ou de la société. 

B.  Personne-ressource et  coordonnées  (y  compris l’adresse courriel)  
Veuillez inclure les coordonnées de la personne responsable du cours. 

C.  Nom  du  site Web  et  URL (s’il  y  a  lieu)  

D. Type d’organisation  

5.  Renseignements sur le cours de FC  

A.  Titre (en  français  et  en  anglais,  s’il  y  a  lieu)  
Veuillez indiquer le nom du cours tel qu’il doit être affiché. 

B.  Nombre de crédits  de FC  demandés  
Au moins 0,50 crédit de FC doit être demandé. L’accréditation s’effectue par tranches de 0,25. Aucun cours sur la conformité ne peut valoir à 
lui seul plus de 10 crédits et aucun cours de perfectionnement professionnel ne peut valoir à lui seul plus de 20 crédits. En général, une heure 
de cours représente 1,00 crédit de FC. Des déductions peuvent être faites pour le contenu hors sujet, promotionnel ou exclusif. Veuillez 
consulter notre avis sur l’accréditation des cours de formation continue par l’OCRCVM pour en savoir plus sur les déductions. 

C.  Durée du  cours  
Veuillez indiquer la durée totale du cours en minutes ou en heures. Pour les activités d’apprentissage à durée fixe, veuillez cocher la case 
« Durée réelle ». Si la demande porte sur un événement à venir ou sur un cours comportant des activités d’apprentissage dont la durée n’est 
pas fixe, veuillez cocher la case « Durée estimative ». 

Durée réelle Durée estimative 
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D.  Accréditation  précédente  (s’il  y  a  lieu)  
Si le cours a été accrédité dans un cycle précédent, veuillez indiquer le numéro du cycle et le nom du cours. Si le cours contient de la nouvelle 
matière ou du nouveau matériel depuis qu’il a été accrédité la dernière fois, veuillez l’indiquer à la sous-section 6. A. ou à la section 7 du 
présent formulaire. Les cours antérieurement approuvés qui contiennent de la nouvelle matière ou du nouveau matériel seront désignés comme 
tels dans nos dossiers publics. 

Contient de la nouvelle matière Ne contient pas de nouvelle matière 

E.  Cycle de  FC  
Les fournisseurs de cours peuvent présenter des demandes d’accréditation de cours pour le cycle suivant à partir du 1er novembre de la dernière 
année d’un cycle. Ils peuvent également demander l’accréditation pour le cycle courant et le cycle suivant en une seule fois, à condition que les 
critères ci-après soient respectés : 
1. La demande est reçue entre le 1ᵉʳ novembre et le 31 décembre de la dernière année d’un cycle; 
2. La date du cours (voir la rubrique 5. H. – Date du cours) se situe entre le 1ᵉʳ novembre et le 31 décembre de la dernière année du même cycle; 
3. Le cours sera offert au cycle suivant; 
4. Le fournisseur de cours a décidé de faire appliquer l’accréditation aux deux cycles. 

En cours Suivant 

F. Type de FC  
Les cours sur la conformité accrédités contiendront la lettre « C » dans leur numéro d’accréditation. Les cours de perfectionnement 
professionnel accrédités contiendront la lettre « P » dans leur numéro d’accréditation. Quant aux numéros d’accréditation des cours qui 
peuvent être utilisés à la fois pour la formation sur la conformité et le perfectionnement professionnel, ils contiendront les lettres « CP ». Les 
cours contenant un élément de conformité et un élément de perfectionnement professionnel auront deux numéros distincts : un numéro 
contenant la lettre « C » et le même numéro contenant la lettre « P ». 

Conformité Perfectionnement professionnel 

G.  Accessibilité  
Ces renseignements seront rendus publics. Ils visent à aider les personnes autorisées à trouver des cours appropriés. Si le cours n’est pas 
offert au public, veuillez cocher la case « Il s’agit d’un cours privé ». Les cours qui ne sont pas offerts au public seront affichés comme étant 
des « cours privés » dans nos dossiers publics. 

Il s’agit d’un cours privé. 

H.  Date  du cours  
Veuillez indiquer la date à laquelle le cours a été initialement rendu accessible ou la date à laquelle il devrait avoir lieu ou devenir accessible. Les 
fournisseurs de cours ne devraient demander une accréditation des événements à venir que s’ils ont déjà tout le matériel pertinent. 

I. Refus  d’une accréditation  ou  d’une reconnaissance  
Veuillez indiquer si l’accréditation du cours a déjà été refusée par tout organisme d’agrément. Le cas échéant, veuillez fournir le ou les noms des 
organismes d’agrément ainsi que les motifs de la décision. 

Non Oui 
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6.  Éléments pédagogiques de la FC  

A.  Objectifs  généraux  du  cours  et  aperçu  

Veuillez indiquer les objectifs généraux du cours et donner un aperçu descriptif du contenu du cours. Cet aperçu doit contenir au moins des 
renseignements sur chaque module ou partie du cours, un plan de cours détaillé ou une table des matières. Nous vous demandons aussi 
d’indiquer la proportion attribuée à chaque élément (pour un total de 100 %). Si le cours contient du contenu promotionnel ou exclusif, veuillez 
cocher la case ci-dessous et indiquer clairement ce contenu dans l’aperçu. Le contenu promotionnel et exclusif comprend l’ensemble des 
modèles, outils, méthodologies et produits propres à la société. 

Ce cours contient du contenu promotionnel ou exclusif, indiqué ci-dessous. 
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B.  Amélioration des compétences des participants 
Veuillez décrire en quoi le cours permet d’améliorer et de perfectionner les compétences de base des personnes autorisées d’un courtier en 
placement et sélectionner tous les sujets pertinents couverts par le cours. Si votre demande se rapporte à un cours contenant à la fois un 
volet « conformité » et un volet « perfectionnement professionnel », veuillez fournir des renseignements distincts pour chacun de ces 
volets : 

Conformité Perfectionnement professionnel 

Sélectionnez tous les sujets pertinents couverts par le cours. 

Conformité Perfectionnement professionnel 

C.  Instructeurs q ualifiés  

Les personnes chargées de la planification, de l’élaboration et de la présentation du cours doivent avoir la formation, les titres de 
compétence et les connaissances nécessaires pour qu’une personne raisonnable les considère comme aptes à exercer ces activités de 
manière compétente. 

Planification 
Nom 

Titre  du  
poste  

Expérience  et  
titres de 
compétence  

Élaboration 

Nom  

Titre  du  
poste  

Expérience  et  
titres  de  
compétence  

Présentation  

Nom  

Titre  du  
poste  

Expérience  et  
titres  de  
compétence  
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D. Méthodes pédagogiques 

Veuillez indiquer les méthodes pédagogiques utilisées pendant le cours. Assurez-vous de dresser la liste de tout le matériel éducatif pertinent et 
des ressources technologiques ou médiatiques, et d’indiquer la durée de chaque élément. Par exemple, dans le cadre d’une conférence 
comportant de nombreux exposés, nous nous attendons à ce que chaque exposé soit indiqué sur une ligne distincte avec des renseignements 
sur le matériel de soutien utilisé (p. ex. PowerPoint de 25 pages) et la durée (p. ex. 1 heure). 

Méthode de présentation Matériel ou ressources, y compris le nombre de pages Durée 

DEMANDE D’ACCRÉDITATION D’UN COURS DE FORMATION CONTINUE – 06/2026 7 



          

                   
                        
                       

                     

   

                     

 

  

  

 

    

   

  

 

E. Stratégies d’évaluation 

Veuillez indiquer en détail les stratégies d’évaluation utilisées pour le cours. Assurez-vous d’inscrire tout le matériel d’évaluation pertinent et 
les ressources technologiques et médiatiques, ainsi que le nombre et le type de questions et la durée de chaque élément. Par exemple, dans le 
cas d’un examen à choix multiple, nous nous attendons à voir des renseignements sur le nombre de questions dans l’examen, le nombre de 
choix offerts, le nombre de questions dans le groupe de questions possibles, la note de passage et la durée de l’examen. 

Méthodes d’évaluation Matériel d’évaluation Durée 

F. Mesures  de contrôle 

Veuillez sélectionner tout ce qui s’applique et donner des détails sur la façon dont la présence ou la participation est consignée. 

Évaluation formative 

Vérification de l’identité 

Jetons de participation 

Évaluation sommaire 

Vérification de la présence ou registre des présences 

Questions pour vérifier la participation ou la présence 

Autre : 

Détails : 
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7.  Renseignements supplémentaires (facultatifs) 

Veuillez utiliser la présente page pour ajouter des renseignements supplémentaires : 
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8. Double inscription  dans le SSRFC des CEC (s’il y a lieu) 

A. Double inscription  pour l a  FC des  CEC 

Je souhaiterais que ce cours soit aussi inscrit dans le SSRFC et je confirme que les frais adéquats ont été 
payés. 

B. Identifiant de prestataire  SSRFC : 
Veuillez indiquer votre identifiant de prestataire SSRFC. Si vous n’en avez pas, veuillez écrire à mutualfunddealerce@ciro.ca pour obtenir de l’aide. 

C. Numéro  d’activité interne (facultatif) : 
Veuillez indiquer le numéro d’activité interne de ce cours, le cas échéant. 

D. Description  : 
Veuillez fournir une brève description du cours, laquelle sera affichée dans le SSRFC. 

E. Crédits de  FC 

Les crédits sont attribués à raison d’un pour un. Veuillez consulter le document Mise en correspondance de l’accréditation des cours de FC 

des CP de l’OCRI et des catégories de crédits de FC des CEC et indiquer les crédits de FC des CEC demandés ci-après. 

Perfectionnement professionnel : 
Conduite des affaires (déontologie) : 
Conduite des affaires (et non sur la déontologie) : 

F. Accès  des  participants 

Tous les participants 

Ne pas afficher cette activité dans le catalogue de cours du SSRFC (pour les cours dont la déclaration des 
présences  sera  effectuée  par  le  prestataire  au  nom  des  participants)  

G. Renouvellement (le  cas  échéant) 
Veuillez indiquer s’il s’agit d’un renouvellement. Dans l’affirmative, veuillez inclure le numéro d’activité de l’ACFM actuel (100000XXXX). 
Remarque : Si le nombre de crédits ou la catégorie a changé, la demande ne peut pas être soumise dans le cadre d’un renouvellement. 

Oui Non 

DEMANDE D’ACCRÉDITATION D’UN COURS DE FORMATION CONTINUE – 06/2026 10 
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9. Accréditation et double inscription (s’il y a lieu) pour les CEC du Québec 
 

A. Double inscription pour les CEC du Québec 

 Je souhaite que ce cours soit accrédité en vertu des conditions de la dispense applicable aux CEC du 
Québec et qu’il soit aussi inscrit sur la plateforme de la Chambre, et je confirme que les frais adéquats 
ont été payés. 

 
B. Langues et titres du cours 

Assurez-vous d’indiquer les titres français et anglais, selon le cas, dans la sous-section 5. A. 
 

C. Numéro du certificat délivré par l’AMF au créateur/formateur 
Assurez-vous d’inclure ce renseignement à la sous-section 6. C. 

 
D. Renouvellement 

Cherchez-vous à renouveler l’accréditation d’une activité qui était reconnue par la Chambre et dont la 
reconnaissance s’apprête à expirer? 

 Oui  Non 
Numéro de reconnaissance attribué par la Chambre (CSF) à l’activité : ___________________________ 

 
E. Cette activité est-elle offerte uniquement aux membres de votre organisation? 

 Oui  Non 

 
F. Matière(s) correspondant à l’activité de FC 
Cochez les matières pertinentes. 
Matières générales 

 Gestion d’une entreprise en services 
financiers 

 Code civil 

 Gouvernance  Économie 
 Finances  Planification d’entreprise du client 
 Planification d’entreprise du représentant  Planification financière 
 Planification fiscale  Sciences actuarielles 
 Environnement législatif  Successions légale et testamentaire 

 
Courtage en épargne collective 

 Conseil à la clientèle  Sélection ou gestion des risques 
 Planification de la retraite et planification 

successorale 
 Fiducies 

 Stratégie d’accumulation et d’utilisation  Régimes de revenu différés 
 Titres d’OPC  Profil de l’investisseur et répartition de l’actif 
 Stratégie de placement  Connaissance du client 
 Régimes enregistrés  
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Conformité avec les normes, la déontologie et la conduite des affaires  

 Programmes de conformité  Sécurité de l’information 
 Protection des renseignements personnels  Obligations juridiques et réglementaires des 

personnes inscrites 
 Règlement sur la déontologie dans les 

disciplines de valeurs mobilières 
 Décisions judiciaires liées à la pratique des 

activités de représentant 
 Déontologie, normes de conduite et 

éthique professionnelle 
 

 
Autre (veuillez préciser) : ___________________________ 
 

G. Connaissances, compétences et aptitudes professionnelles 
Veuillez cocher les cases des connaissances, compétences ou aptitudes professionnelles que l’activité de FC 
cherche à perfectionner, et expliquer brièvement comment elle s’y prendra : 

 Acquisition et amélioration d’une approche intégrée pour l’exercice des activités pour lesquelles les 
représentants détiennent une autorisation d’exercice  

 Acquisition et application de connaissances et de méthodes d’analyse propres aux activités des 
représentants  

 Acquisition, compréhension et application des connaissances théoriques et techniques dans les matières 
relatives à la conformité avec les normes, à la déontologie et à la conduite des affaires 

 
 

H. Niveau de difficulté 

 Débutant 

 Intermédiaire 

 Avancé 

 
I. Nombre d’unités de formation continue (UFC) demandées 

Pour qu’il soit reconnu et que sa double inscription soit approuvée, un cours doit valoir au moins une UFC après déductions. Si la durée de la 
formation fait en sorte que le calcul des UFC ne donne pas un nombre entier, il faut arrondir le résultat au nombre entier inférieur le plus près. Il 
est interdit de diviser une UFC pour des activités asynchrones. Les crédits sont attribués à raison d’un pour un.  Veuillez préciser le nombre d’UFC 
demandées : 

 
Matières générales : ________________________ 
Courtage en épargne collective : __________________ 
Conformité avec les normes, la déontologie et la conduite des affaires : _______________ 

 



         

 
       

 
    

 
     

       
 

    
             

            
 

   
     

  
     

   
            

     

           
 

       
  

        

 
       

 
 

   
  

 
 

     

    

 
    

 

 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Déclaration et signature  

Je, soussigné(e) , à titre de personne responsable du cours : 

1. confirme que tous les renseignements fournis à l’OCRI sont exacts et complets; 

2. reconnais que l’OCRI se réserve le droit de demander des renseignements et des documents 
supplémentaires pour confirmer les renseignements contenus dans la demande, et j’accepte de 
transmettre ces renseignements à la demande de l’OCRI pour lui permettre d’effectuer son 
examen; 

3. conviens de fournir les renseignements et les documents demandés dans les vingt (20) jours 
ouvrables. Je comprends que si j’omets de le faire dans le délai prévu, l’OCRI pourrait 
abandonner la demande, ce qui m’obligerait à remplir une nouvelle demande pour poursuivre le 
processus; 

4. conviens que les frais ne sont pas remboursables et qu’il n’y a aucune garantie que le cours 
sera en partie ou en totalité accrédité; 

5. conviens d’aviser l’OCRI dans les vingt (20) jours ouvrables en cas de changements importants 
apportés à un cours accrédité. Les changements importants comprennent les changements 
apportés aux renseignements fournis dans la présente demande et ceux apportés au contenu du 
cours. Je comprends qu’il pourrait en découler un changement de l’accréditation ou une demande 
de remplir un nouveau formulaire; 

6. reconnais que nous conserverons le matériel du cours pour lequel l’accréditation est accordée 
conformément aux exigences de conservation des dossiers applicables et, dans tous les cas, 
pendant au moins trois (3) ans à partir de la fin du cycle. Nous reconnaissons et convenons que 
l’OCRI se réserve le droit de demander d’autres renseignements, aux fins de vérification, jusqu’à 
trois (3) ans après la fin du cycle et acceptons de fournir les documents demandés à cette fin; 

7. consens à ce que vous recueilliez et utilisiez les renseignements fournis dans le présent formulaire 
et à ce que vous les transmettiez à d’autres fournisseurs de services, y compris des entreprises de 
traitement des paiements, uniquement pour qu’ils puissent fournir leurs services. Ces fournisseurs 
de services pourront transmettre et traiter ces renseignements à l’extérieur du Canada, 
notamment aux États-Unis. Le cas échéant, les renseignements pourraient être assujettis aux lois 
des pays où ils ont été envoyés. 

Nom, titre* : 
Date : 

Signature : 

*  Nom  et titre du  dirigeant autorisé à  lier  la  société  /  l’entité.  
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